РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

СЛЮДЯНСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  БАЙКАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«06» 12.2013 года

№ 668-п
«Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность
 граждан жилых помещений в порядке приватизации» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Байкальского муниципального образования, зарегистрированным Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу 22 декабря 2005 года  № RU 385181012005001 (новая редакция),

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Передача в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации» согласно приложению.
2. Отменить постановление администрации Байкальского городского поселения от 31.05.2013 г. № 239-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации»» 

        3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Байкальская газета и на официальном сайте администрации Байкальского муниципального образования в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Байкальского городского поселения Зырянова В.Н.

 

      ВрИО   главы администрации     




Е.И. Шапиро                                                                          

      Байкальского городского поселения                                                           

                                              Приложение №1

                                                         к Постановлению главы администрации Байкальского

                                               городского поселения 

                                                                от     06.12.2013г     № 668-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПЕРЕДАЧА  В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Основные понятия и термины, используемые

в тексте административного регламента

Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).

Муниципальный жилищный фонд - совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве собственности Байкальскому муниципальному образованию.

Приватизация жилых помещений - бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в  муниципальном жилищном фонде, а для граждан Российской Федерации, забронировавших занимаемые жилые помещения, - по месту бронирования жилых помещений.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (Официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован: "Российская газета" N 7, 21.01.2009; "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445; "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009).

2.2. Жилищный кодекс Российской Федерации (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7 - 8, 15.01.2005).

2.3. Закон Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992).

2.4. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003).

2.5. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179).

2.6. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (опубликован: "Российская газета", N 95, 05.05.2006; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060; "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006).

2.7. Устав Байкальского муниципального образования.
3. Категории заявителей

3.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма.

4. Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги 
Муниципальную услугу предоставляет администрация Байкальского городского поселения через отдел по управлению муниципальным имуществом. Заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан может быть подано через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным на передачу жилого помещения в собственность граждан органом местного самоуправления.
4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурных подразделений администрации Байкальского городского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

1) Администрации Байкальского городского поселения (далее - Администрация), адрес:

 665930 г. Байкальск, м-н Южный, 3-й квартал, дом 16, кабинет №17; тел. 8(39542) 3-21-57  адрес электронной почты: E-mail: baikalsk_adm@irmail.ru
Прием осуществляется специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом (далее-Отдел) Администрации.
Время приема: 
Понедельник         работа с документами 

Вторник              прием населения с 8.00  до 11час. 45 мин и с 13-00 час. до 17.00 ч

Среда                работа с документами

Четверг              прием населения с 8.00 до 17.00 ч

Пятница              работа с документами

Суббота, воскресенье выходной.

4.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- посредством личного обращения;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде,
- через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru/.
4.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Администрации, в которое позвонил заявитель, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.4. Сведения о местонахождении и графике работы специалистов Отдела Администрации, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах размещены в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Администрации  - http://gorod-baikalsk.ru.
4.5. Специалисты Отдела консультируют заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о местонахождении Администрации;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.
Индивидуальное консультирование посетителя специалистом отдела не превышает 15 минут. 
4.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.7. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты в адрес Администрации.

4.8. Заявление подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений специалистом отдела по организационной работе, кадровой политике и ведению архива  Администрации в течение 1 дня с момента его поступления.

4.9. Заявление рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

4.10. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.

4.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, размещается на информационных стендах в Администрации в общедоступных для заявителей местах, в региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://gosuslugi.ru/.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - "Передача в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации".

2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Байкальского городского поселения. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации.

2.2. При предоставлении муниципальной услуги специалисты Отдела взаимодействуют со структурными подразделениями Администрации, органами государственной власти, другими учреждениями и предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подписание сторонами договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 2 месяцев со дня поступления заявления с приложением необходимых документов в Администрацию.

5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

6. Документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления гражданина  по форме приложения № 1 к настоящему административному регламенту. В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, заявление подают родители (усыновители), опекуны (попечители) с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов. Жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, передаются им в собственность по их заявлению с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства.

6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал и копии);

- правоустанавливающий документ на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- справку организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию, содержащую сведения о потребительских качествах и общей площади жилого помещения;

- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении, свидетельство об усыновлении, свидетельства об установлении отцовства) (представляются вместе с оригиналами);

- копии свидетельств о смерти в случае смерти членов семьи, проживавших в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);

- копия свидетельства о смене Ф.И.О. в случае, если таковые менялись одним из членов семьи, проживающих в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);

- справку о составе семьи Ф-9, Ф-10;

- согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи и несовершеннолетних членов семьи в возрасте от 14 до 18 лет на приобретение помещения в собственность либо отказ граждан от участия в договоре передачи жилого помещения в собственность граждан в форме заявления, удостоверенного в нотариальном порядке, в случае отказа гражданина от передачи жилого помещения в собственность;

- распоряжение органов опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых помещений в собственность граждан осуществляется с разрешения органов опеки и попечительства, с их согласия или по их инициативе.

7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

8.1.1. Представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, неуполномоченным лицом, представление документов в ненадлежащий орган.

8.1.2. Если жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

8.1.3. Непредставления документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

8.1.4. У органов местного самоуправления Байкальского городского поселения отсутствуют полномочия по распоряжению жилым помещением.

Для целей настоящего административного регламента под неуполномоченным лицом понимается лицо, не относящееся к категории заявителей, установленных пунктом 3.1 главы 3 раздела I настоящего административного регламента, или не уполномоченный им в установленном законодательством РФ порядке.

Для целей настоящего административного регламента надлежащим органом является Администрация поселения, на территории которого находится подлежащее передаче в собственность граждан жилое помещение. 
9. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в т.ч. в электронной форме, осуществляется специалистом отдела по организационной работе, кадровой политике и ведению архива  Администрации в журнале регистрации заявлений в день его поступления.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, залу ожидания, местам

для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги принимаются вне очереди.

12.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

12.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности комитета по управлению округом;

- специальное техническое оснащение комитета по управлению округом (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации о комитете по управлению округом, порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

1. Описание последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- анализ заявления;

- подготовка постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о принятом решении.

2. Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию поселения, на территории которого расположено подлежащее передаче в собственность граждан жилое помещение, в т.ч. в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" через региональную государственную информационную систему "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области, с заявлением по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту с приложением всех документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

2.3. В ходе приема документов специалист Отдела осуществляет проверку представленных документов, сверяет копии документов с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3. Анализ заявления

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.2. Специалист Отдела в течение 7 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации заявлений направляет запросы в:

- Слюдянское отделение ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ и Филиал ОГУП «Областной Центр Технической Инвентаризации – Областное БТИ» Слюдянский центр  технической инвентаризации  об отсутствии частного домовладения (приватизированного жилья) в собственности и о соответствии адресов в случае изменения адреса жилого помещения;

- Слюдянский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области - о правах гражданина - заявителя на имеющиеся у него объекты недвижимости.

3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

3.4. Специалист Отдела в течение 20 дней с момента представления информации по запросам, указанным в п. 3.2 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, осуществляет анализ заявления с приложением документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, с информацией, полученной по запросам, указанным в п. 3.2 главы 3 раздела III настоящего административного регламента.

3.5. Специалист Отдела в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение срока, указанного в п. 3.5 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 3.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку проектов постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан (приложение N 2).

3.8. Результатом административной процедуры являются подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо подготовка проектов постановления главы Администрации  "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

4. Подготовка постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений

в собственность граждан" и проекта договора передачи жилого

помещения в собственность граждан либо отказа

в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом  Отдела проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо  подготовка проекта постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договор).

4.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры являются:

- специалист 
4.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, постановление главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" подлежат регистрации в день их подписания главой Администрации.

4.10. В течение 2 дней с момента регистрации постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" специалист Отдела подготавливает проект договора и передает его на подпись заместителю главы Администрации.

4.11. Результатом административной процедуры является регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги либо постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и подписание проекта договора заместителем главы Администрации.

5. Уведомление заявителя о принятом решении

5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги  либо постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и подписание заместителем главы Администрации проекта договора.

5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела.

5.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела в течение 3 дней с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет его почтовым отправлением либо выдает заявителю под роспись.  
5.4. В течение 1 дня с момента подписания заместителем главы Администрации проекта договора специалист Отдела обеспечивает регистрацию договора в книге регистраций договоров о передаче жилых помещений в собственность граждан. 
5.5. В течение 3 дней с момента подписания заместителем главы Администрации договора специалист Отдела направляет заявителю уведомление о принятом решении и приглашение в Администрацию для заключения договора либо выдает договор заявителю для подписания.

5.6. С момента направления специалистом Отдела уведомления заявителю в соответствии с п. 5.5 главы 5 раздела III настоящего административного регламента оказание муниципальной услуги приостанавливается до момента заключения договора заявителем.

5.7. Договор подписывается в Отделе всеми лицами, указанными в договоре, в присутствии специалиста Отдела.

5.8. После заключения с гражданином (-ами) договора специалист Отдела выдает ему(им) договор в количестве экземпляров по числу лиц, участвующих в приватизации, и один экземпляр договора для передачи в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области с целью государственной регистрации права собственности на жилое помещение. Один экземпляр договора остается в материалах приватизационного дела Отдела.

5.9. Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора либо направление (выдача) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, гражданину или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.
5.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных отказе в предоставлении муниципальной услуги, постановления главы Администрации "О передаче жилых помещений в собственность граждан", договоре осуществляется в течение двух рабочих дней в порядке, предусмотренном главами 3, 4 раздела III настоящего административного регламента.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением

муниципальными служащими положений административного

регламента, а также принятием решений

ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Администрации.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения

административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально, в соответствии с квартальными планами структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения,

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение

жалоб в процессе получения муниципальной услуги

1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие
(бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной
услуги на основании настоящего административного регламента, 
 в письменной форме  на бумажном носителе, в электронной форме:

1) к главе администрации городского поселения;

2) в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Байкальского городского поселения,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1.2.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

3. Права заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

3.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

4. Сроки рассмотрения жалобы

4.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Байкальского городского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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                                Главе Администрации Байкальского городского    

                                  поселения
                                ___________________________________________

                                                (Ф.И.О.)

                                от _______________________________________,

                                       (Ф.И.О. нанимателя, нанимателей)

                                __________________________________________,

                                (данные паспорта, свидетельства о рождении)

                                проживающего (проживающих) по адресу:

                                ___________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  (просим)  передать  мне  (нам)  в  собственность занимаемое мной

(нами) на условиях социального найма жилое помещение по адресу: г. Байкальск,

улица ________________, дом N ______, квартира N ________.

"___" ___________ 200__ г.                    Подпись _____________________

    Согласие членов семьи, принимающих участие в приватизации:

	 N 
	  Фамилия, имя,  
    отчество     
	     Данные паспорта      
(свидетельства о рождении)
	 Доля  
	Подписи 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


    Личности гр. __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

установлены.

    Подпись должностного лица, принявшего заявление

_______________________________

"___" ___________ 200__ г.
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                             ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

             ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Город Байкальск, ___________________________________________________________.

                           (число, месяц, год прописью)

    Администрация Байкальского городского поселения в лице ________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                         (Ф.И.О. и должность лица)

действующей(го)  на  основании Устава БМО, именуемая в

дальнейшем "Администрация", с одной стороны, и гражданин (граждане) _____________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

      (Ф.И.О., а при условии приобретения гражданами жилого помещения

         в общую собственность - Ф.И.О. всех участников Договора,

             данные паспорта(ов), свидетельств(а) о рождении)

именуемый  (именуемые)  в  дальнейшем  "Гражданин"  ("Граждане"),  с другой

стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

    1.  Администрация  передает  бесплатно,  а  Гражданин  (Граждане) приобретает

(приобретают) в порядке приватизации в собственность ______________________

___________________________________________________________________________

                    (совместную, долевую, одного лица)

жилое  помещение  из _______ комнат(ы) общей площадью _________ кв.м, в том

числе  жилой  _______ кв.м (при приватизации жилых помещений в коммунальной

квартире:  комнату  (комнаты)  N  _________  жилой  площадью _______ кв.м в

____-комнатной  коммунальной  квартире  общей  площадью _______ кв.м, в том

числе жилой ______ кв.м), находящееся на ____ этаже ___-этажного __________

жилого дома (материал стен).

    Жилое  помещение находится по адресу: г. Байкальск, улица___________, дом

N _________, квартира N ___________.

    2.  Право  на  передачу  в  собственность  жилого  помещения  реализуют

граждане в долях (если собственность долевая):

______________________________                      _______________________

         (Ф.И.О.)                                              доля

______________________________                      _______________________

         (Ф.И.О.)                                              доля

______________________________                      _______________________

         (Ф.И.О.)                                              доля

(для несовершеннолетних указать дату рождения)

    3.   Право   собственности  Гражданина  (Граждан)  на  жилое  помещение

возникает   с   момента   государственной   регистрации   права   в  Едином

государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

    4.  В  случае  смерти  Гражданина все права и обязанности по настоящему

Договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

    5.  Гражданин  (Граждане)  вправе самостоятельно определять организацию

для   обслуживания  жилого  помещения  в  порядке,  установленном  жилищным

законодательством.

    6.  Гражданин  (Граждане)  осуществляет(ют)  содержание и ремонт жилого

помещения  за  счет  собственных средств, а также участвует(ют) в расходах,

связанных  с  содержанием  общего  имущества  в  многоквартирном доме. Доля

обязательных расходов Гражданина (Граждан) на содержание общего имущества в

многоквартирном  доме определяется долей Гражданина (Граждан) в праве общей

собственности на общее имущество в таком доме.

    7.  Гражданин  (Граждане)  при использовании жилого помещения несет(ут)

обязанности и ответственность, установленные законодательством.

    8.     Гражданин    (Граждане)    владеет(ют),    пользуется(ются)    и

распоряжается(ются)   жилым   помещением   по   своему  усмотрению:  вправе

продавать,  завещать,  сдавать  в  аренду,  совершать с ним иные сделки, не

противоречащие законодательству.

    9. Особые условия (см. приложение к Договору):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    10.  Расходы, связанные с оформлением настоящего Договора, производятся

за счет средств Гражданина (Граждан).

    11.  Настоящий Договор составлен на основании Постановления главы  администрации Байкальского городского поселения
N _______ от "___" ___________ 200__ г.

    12.  Настоящий  Договор  составлен  в ____ экземплярах, из которых один

находится в делах Комитета, ______________________________________ выдается

__________________________________________________________________________.

   (указывается количество экземпляров, выданных Гражданину (Гражданам))

                              Адреса сторон:

                                        Гражданин

Комитет                                 (Граждане)

___________________________________     ___________________________________

___________________________________     ___________________________________

___________________________________     ___________________________________

                                           (адрес и данные паспорта(ов),

                                            свидетельств(а) о рождении)

Подпись представителя                   Подпись Гражданина ________________

Комитета _________________________      Подпись Гражданина ________________

                                        Подпись Гражданина ________________

М.П.
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА В СОБСТВЕННОСТЬ

ГРАЖДАН ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ"

        ┌─────────────────────────────┐

        │Прием и регистрация заявления│

        └───────────────┬─────────────┘

                        │

                       \/

               ┌────────────────┐

               │Анализ заявления│

               └────────┬───────┘

                        │

                       \/

 ┌────────────────────────────────────────────┐

 │Подготовка Постановления главы Администрации 
 │"О передаче жилых помещений в собственность граждан"   
 │и проекта договора передачи жилого помещения│

 │   в собственность граждан  либо отказа     │

 │   в предоставлении муниципальной услуги    │

 └──────────────────────┬─────────────────────┘

                        │

                       \/

 ┌────────────────────────────────────────────┐

 │  Уведомление заявителя о принятом решении  │

 └────────────────────────────────────────────┘
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                            РАСПИСКА N _______

                            В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

    Принято от ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	 N 
п/п
	       Наименование документа       
	Листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    Дата приема: "____" _______________ 201  г.

    Документы принял(а) __________________________________________________

                                (должность, Ф.И.О., подпись)

