Российская Федерация

Иркутская область

Слюдянский район

АДМИНИСТРАЦИЯ  БАЙКАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«05» 02. 2014 г.

 № 56-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА"

В целях создания благоприятных социально-экономических условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Байкальского муниципального образования, в соответствии со ст. 78  Бюджетного кодекса Российской Федерации,  на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь  Уставом Байкальского муниципального образования, зарегистрированного отделом главного управления Министерства Юстиций РФ по Сибирскому Федеральному округу в Иркутской области и УОБАО 22.12.2005г. № RU 386181012005001 (новая редакция),

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства" (приложение 1).

3. Опубликовать настоящее постановление в газете "Байкальская газета" и разместить на официальном сайте администрации Байкальского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Байкальского муниципального образования Шапиро Е.И.
Глава администрации 

Байкальского городского поселения                                                             Темгеневский В.В.
Приложение 1

к постановлению

администрации БГП
от «     »  ____ 2014 года

N _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ  СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства"  (далее по тексту - административный регламент) разработан с целью обеспечения открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия субъектов малого и среднего предпринимательства в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Байкальского городского поселения (далее - администрации) по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства".
 1.3. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию  по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению субсидий, выделяемых в рамках реализации муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Байкальском муниципальном образовании на период 2014-2018 годы».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:

 "Предоставление субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства"  (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Орган предоставления муниципальной услуги – Администрация Байкальского городского поселения.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела социально-экономического развития, закупок и торговли  администрации (далее - ответственный отдел).

2.2.3. Информация о месте нахождения и графике работы ответственного отдела - исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения: Иркутская область, город Байкальск, микрорайон Южный, квартал 3, дом 16, каб. №8.

Почтовый адрес: 665930 Иркутская область, Слюдянский район, г.Байкальск, м-н Южный, кв-л 3, д.16.

Телефоны, факс: 8(3952) 3-26-60, 3-30-70.

График работы: понедельник-пятница: с 8-00 часов до 17-00 часов (обеденный перерыв – с 11.45    до 13.00).

Адрес электронной почты ответственного отдела: econom@adm.baikalsk.ru, 
Официальный сайт администрации в сети «Интернет»:www.gorod-baikalsk.ru
2.2.4. Получатель муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории Байкальского муниципального образования  в сфере бытового обслуживания, туристической сфере, общественного питания, народных и художественных промыслов, сельского и экологического туризма и др. (далее по тексту - заявитель).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) принятие  решения (постановления)  о предоставлении субсидии;

б) принятие решения об отказе в  предоставлении субсидии.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

- заключение соглашения о предоставлении субсидии;

- предоставлением письменного уведомления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Байкальского муниципального образования;

- постановлением Правительства Иркутской области от 13 октября 2010 года N 251-пп "О долгосрочной целевой программе "Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в Иркутской области на 2011 - 2016 годы";

- постановлением администрации  от 14.11.2013 N 616-п "Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Байкальском муниципальном образовании на период 2014-2018 годы»

- настоящим административным регламентом.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется только тем заявителям, которые не находятся в процедуре конкурсного производства и в процессе ликвидации или реорганизации, не признанные в установленном порядке несостоятельными (банкротами).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - конкурсная заявка).

2.7.1. Документы, которые заявитель либо его представитель обязан предоставить для оказания муниципальной услуги лично:

1) опись представленных документов, оформленная в произвольной форме в двух экземплярах;

2) заявление на получение субсидии по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту;

3) бизнес-план по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему административному регламенту;
4) нотариально удостоверенные копии следующих документов:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
5) копии лицензий и (или) разрешений для осуществления деятельности, необходимой для реализации бизнес-плана, заверенные заявителем;
6) оригинал справки об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды, выданной налоговым органом не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

7) перечень расходов, оформленный в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту, с приложением заверенных заявителем копий первичных учетных документов (договоров или счетов);

8) копии документов, подтверждающих затраты в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, в соответствии с настоящим административным регламентом, заверенные заявителем;
9) копии формы N 1 "Бухгалтерский баланс" и N 2 "Отчет о прибылях и убытках" и (или) налоговой отчетности, подтверждающей полученные доходы за последний отчетный период, с отметкой налогового органа и заверенные печатью заявителем (для юридических лиц);
10) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

11) заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие помещения, земельного участка на территории Байкальского муниципального образования в собственности или аренде заявителя, предназначенных для осуществления деятельности заявителя и размещения оборудования и основных средств;

12) копия документа, подтверждающего прохождение заявителем – индивидуальным предпринимателем краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности (свидетельство, сертификат), заверенная заявителем;
13) справку о состоянии банковских счетов с указанием наличия (отсутствия) инкассовых поручений, выданную банком не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

14) гарантийное письмо о создании новых и сохранении старых рабочих мест в течение 12 месяцев со дня получения субсидии.

15) документы, предоставляемые в зависимости от вида субсидии:

15.1 субсидирование части затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства:
- копия договора об осуществлении технологического присоединения к электрическим сетям, максимальная мощность которых составляет 500 кВТ (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности),  заверенная заявителем;
- копия платежного документа с отметкой банка, подтверждающего факт оплаты подключения, заверенная заявителем.
15.2 субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования:

- копия договоров о приобретении оборудования в собственность;
- копии платежных поручений, подтверждающих фактическую оплату заявителем оборудования в размере, не менее суммы софинансирования, и бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс оборудования (для юридических лиц);

- технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания и (или) развития и (или) модернизации производства по форме в соответствии с приложением 4 к настоящему административному регламенту;

- фотографии приобретенного оборудования с инвентарным номером;

- мониторинг цен по форме в соответствии с приложением 5 к настоящему административному регламенту.

2.7.2. Ответственный отдел не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в утвержденный Думой Байкальского городского поселения Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях заявителям:

- находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;

- имеющим задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, областной и местный бюджеты;

- зарегистрированным и осуществляющим хозяйственную деятельность за пределами территории Байкальского муниципального образования;

- не соответствующим определению "Субъект малого предпринимательства", а также в случаях, определенных частями 3 - 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

2.10. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и сама муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении консультаций или при подаче документов для предоставления муниципальной услуги - не должен превышать  15 минут.

2.12. Срок регистрации конкурсной заявки о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация конкурсной заявки о предоставлении муниципальной услуги производится в день ее поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.13.1. Консультирование, прием конкурсных заявок и проверка документов осуществляется на втором этаже (каб. N 8) в здании администрации  в приемные часы.

2.13.2. Для ожидания приема заявителю отводятся места, оснащенные стульями, столами и канцелярскими принадлежностями.

2.13.3. В помещении, предназначенном для приема и консультирования заявителей, должен располагаться информационный стенд.

2.13.4. На территории, прилегающей к зданию администрации, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателями доступности являются:

1) информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной;

2) наличие необходимых условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

3) бесплатность получения муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями качества являются:

1) соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, предусмотренных административным регламентом и действующим законодательством;

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации  либо на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Информация о порядке оказания муниципальной услуги.

Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется путем:

1) индивидуального консультирования;

2) размещения на информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов и оказания муниципальной услуги, расположенном в здании администрации городского округа (каб. №8);

3) на официальном сайте администрации  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее по тексту - на сайте администрации  в сети "Интернет");

4) в средствах массовой информации (газета "Байкальская газета").

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур:

1) объявление конкурсного отбора для предоставления муниципальной услуги;

2) прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению муниципальной услуги;

3) подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии (далее - комиссия);

4) уведомление заявителей о результатах заседания комиссии;

5) заключение с заявителями соглашения о предоставлении муниципальной услуги (приложение 6 к настоящему административному регламенту);

6) перечисление субсидий на расчетные счета заявителей.

3.1.1. Объявление конкурсного отбора для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подготовка информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора  субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидии, выделяемых в рамках реализации муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Байкальском муниципальном образовании на период 2014-2018 годы» и извещения о проведении конкурса.

Информационное сообщение об объявлении конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий публикуется в газете "Байкальская газета».

Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет.

Продолжительность административной процедуры со дня принятия решения о проведении конкурсного отбора по предоставлению муниципальной услуги составляет не более 5 дней.

3.1.2. Прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя и предоставление им в администрацию  конкурсной заявки, указанной в пункте 2.7 настоящего административного регламента. Прием конкурсных заявок ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема, указанные в извещении о проведении конкурса.

Специалист ответственного отдела:

1) устанавливает предмет обращения, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя);

2) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из установленного перечня.

Заявление и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего административного регламента, специалистом ответственного отдела регистрируются в журнале приема заявлений на участие в конкурсном отборе для предоставления  субъектам малого и среднего предпринимательства субсидий.

По требованию заявителя ему предоставляется расписка в получении конкурсной заявки (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

В случае, если заявитель и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист ответственного отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Продолжительность выполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.1.3. Подготовка и проведение заседания комиссии.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация специалистом ответственного отдела конкурсной заявки заявителя.

Отбор конкурсных заявок осуществляет комиссия, действующая на основании положения и в составе, утверждаемых администрацией.

Специалист ответственного отдела администрации  в течение 2-х календарных дней после истечения срока подачи конкурсных заявок обеспечивает предоставление конкурсных заявок в конкурсную комиссию.

Председатель конкурсной комиссии назначает дату проведения заседания комиссии, но не позднее 10 рабочих дней со дня истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок. 
Секретарь комиссии оповещает членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

Комиссия рассматривает конкурсные заявки и принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии.

Секретарь комиссии оформляет протокол заседания, который утверждается председателем комиссии.

Срок выполнения административной процедуры - не более 30 рабочих  дней со дня истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок. 
3.1.4. Уведомление заявителей о результатах заседания комиссии.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания комиссии.

Секретарь комиссии информирует заявителя о результатах конкурса:

 - о принятом положительном решении посредством телефонной связи в течение 3-х дней с даты подписания протокола заседания комиссии;

- об отказе в предоставлении субсидии путем отправки письма в течение 15 календарных дней с даты подписания протокола заседания комиссии.

3.1.5. Подписание с заявителем соглашения о предоставлении субсидии.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания комиссии и постановление администрации о предоставлении субсидии.

В течение 20 рабочих дней со дня утверждения протокола заседания комиссии администрация  подписывает с заявителем соглашение о предоставлении субсидии (далее - соглашение).

3.1.6. Перечисление субсидий на расчетные счета заявителей.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанное с двух сторон соглашение.
Специалист ответственного отдела администрации:

направляет копию постановления о предоставлении субсидии в отдел бюджетного учета и отчетности для перечисления денежных средств заявителям на их расчетные счета.

Срок выполнения административной процедуры – 30 дней со дня подписания соглашения с заявителем.

Администрация  контролирует деятельность заявителей по выполнению бизнес-планов в течение не менее одного года со дня получения субсидии, в том числе осуществляет контроль за использованием полученных средств по целевому назначению.

При выявлении фактов неисполнения заявителем условий соглашения, представлении заявителем недостоверных сведений и документов, выплаченные ему бюджетные средства подлежат возврату в муниципальный бюджет не позднее 30 календарных дней с даты оформления соответствующего протокола заседания комиссии.

4. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

АДМИНИСТРАЦИИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

4.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию.

4.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом по  организационной работе, кадровой политике и ведению архива администрации  по адресу: Иркутская область, город Байкальск, микрорайон Южный, квартал 3, д. 16, приемная.

Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 11-45 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени.
4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 4 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840.

4.8. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.7 настоящего административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

4.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, наименование должности лица либо муниципального служащего администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.10. Регистрация жалобы  осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

4.11. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме распоряжения администрации.

4.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.14. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

4.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы за подписью главы администрации в прокуратуру.

Приложение 1

к административному регламенту

                                                                   В администрацию Байкальского городского       

          поселения
                                                                  от ___________________________________

                                                                 ______________________________________

                                                                 ______________________________________

                                                                 ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ

Прошу  предоставить  субсидию  из  бюджета администрации Байкальского городского поселения в целях возмещения затрат  в  связи  с  реализацией  мероприятий,  направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства:

- на субсидирование части затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства;

- субсидирование части затрат СМСП связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров;

- поддержка СМСП, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма;

- поддержка начинающих СМСП.

Сведения

о субъекте малого или среднего предпринимательства

Наименование субъекта малого или среднего предпринимательства ________________
___________________________________________________________________________

(полное наименование)

Дата регистрации ___________________________________________________________
Банковские реквизиты, необходимые для перечисления субсидии: __________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Юридический адрес _________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Почтовый адрес (место нахождения) ___________________________________________
Телефон (________)______________ Факс ______________ E-mail __________________
Учредители (Ф.И.О.) ________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Руководитель организации (ИП) (Ф.И.О., телефон) _______________________________
___________________________________________________________________________

Главный бухгалтер (Ф.И.О., телефон) __________________________________________
___________________________________________________________________________

Основной  вид  экономической  деятельности (с указанием кода по ОКВЭД):
___________________________________________________________________________

Осуществляемый  вид  экономической  деятельности,  на развитие которого

запрашивается субсидия (с указанием кода по ОКВЭД): __________________________
__________________________________________________________________________
Экономические показатели:

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателя за два предшествующих   года (последний  отчетный период для 
 начинающих предпринимателей)

	
	
	20__ год
	20__ год

	Выручка от  продажи  товаров,  продукции,
работ, услуг (без НДС)
	тыс. руб.
	
	

	Чистая прибыль
	тыс. руб.
	
	

	Объем производства товаров, работ,  услуг
(без НДС)
	тыс. руб.
	
	

	Размер уплаченных налогов
	тыс. руб.
	
	

	Дебиторская задолженность
	тыс. руб.
	
	

	Займы и кредиты
	тыс. руб.
	
	

	Кредиторская задолженность
	тыс. руб.
	
	

	Средняя   численность    работников    на
последнюю отчетную дату
	человек
	
	

	Годовой фонд оплаты труда
	тыс. руб.
	
	


Планируемое  увеличение  численности  работников в течение 12 месяцев с

момента получения субсидии _____________ чел.

Сведения  о  ранее полученных бюджетных средствах, в том числе субсидий

(перечислить наименования, год, сумму) _________________________________________.

Настоящим подтверждаем, что _________________________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или  среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства)

- не   является   кредитной,   страховой   организацией  (за  исключением потребительских  кооперативов),  инвестиционным  фондом,  негосударственным пенсионным   фондом,   профессиональным   участником  рынка  ценных  бумаг, ломбардом; 

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не  осуществляет  предпринимательскую  деятельность  в  сфере  игорного бизнеса;

- не  является  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации  о  валютном  регулировании  и  валютном  контроле,  нерезидентом Российской    Федерации,    за    исключением    случаев,   предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- не  осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу     и     реализацию    полезных    ископаемых    (за    исключением общераспространенных полезных ископаемых);
-  не  имеет  просроченных  платежей  в  бюджеты  всех  уровней  бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды;

- не   находится  в  процедуре  конкурсного  производства  и  в  процессе ликвидации или реорганизации;

- не  допустил  фактов  нарушения  порядка,  условий  и обеспечил целевое использование  ранее  предоставленных субсидий в течение трех лет с момента их получения;

- не   получал   аналогичную  субсидию  в  течение  трех  лет  до  подачи документов  для  участия  в  конкурсе  (кроме микрофинансовых организаций и начинающих малых инновационных компаний).

- Ознакомлен  с  требованиями о размещении информации в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.

- Ознакомлен  с  условием  получения  информации  о  принятом  решении  в информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет"  на  официальном сайте администрации Байкальского городского поселения www.gorod-baikalsk.ru.

К  заявке прилагаются документы, установленные требованиями Положения о предоставлении  субсидии  из бюджета Байкальского городского поселения в целях возмещения затрат в связи  с  реализацией  мероприятий,  направленных  на  поддержку и развитие малого   и   среднего   предпринимательства,  утвержденного  постановлением администрации Байкальского городского поселения от "__" _______ 20____ года № ____.

Настоящим ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства) гарантирует достоверность представленных сведений.

"__" ____________ 20__ года ______________________ / ______________________

                                                      (подпись руководителя)   (расшифровка подписи)

М.П.

	
	Приложение 2

к административному регламенту




	
	В администрацию Байкальского городского поселения

	
	от ___________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	Юридический адрес: ___________________

	
	______________________________________


БИЗНЕС-ПЛАН

20___ год

1. РЕЗЮМЕ БИЗНЕС-ПЛАНА

1. Описание бизнеса:

- сфера деятельности;

- история бизнеса (регистрация, учредители, достижения);

- стадия развития бизнеса (на сегодняшний день).

2. Описание продукции (работ, услуг):

- краткая характеристика продукции (работы, услуги);

- преимущества и недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами;

- инновационность продукции (работ, услуг);

- наличие патента, лицензионного договора.

3. Описание рынка:

- анализ рынка (емкость, занимаемая доля);

- целевая аудитория.

4. Описание продвижения продукции (работ, услуг):

- каналы распространения продукции (работ, услуг).

5. Руководство и персонал:

- практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

- штат (факт, потребность, наличие специального образования).

6. Финансирование:

- инвестиционная необходимость (объем, результат);

- прогноз финансовых результатов.

2. ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ)

1. Характеристика продукции (работы, услуги).

2. Преимущества продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

3. Недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

4. Инновационность продукции (работ, услуг).

3. МАРКЕТИНГ

1. Маркетинговый анализ:

- анализ целевой аудитории (потребность в предлагаемом продукте (работе, услуге), финансовые возможности);

- анализ рынка (емкость, занимаемая доля, основные конкуренты);

- анализ конкурентов (преимущества и недостатки предлагаемой конкурентами продукции (работ, услуг), финансовая прочность конкурентов);

- решающие факторы успеха.

2. Маркетинговая стратегия:

- продукция (уникальность, инновационность);

- каналы распределения;

- способы продвижения;

- цена (себестоимость, рыночная цена, внешние и внутренние факторы, влияющие на цену).

4. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС

1. Местная инфраструктура.

2. Необходимость:

- в ремонте производственного помещения;

- в капитальных вложениях;

- в приобретении производственного оборудования.

3. Производственные факторы (сырье, оборудование, описание процесса производства, сезонность).

4. Производственный план:

- максимальные возможности;

- зависимость от поставок сырья;

- условия хранения готовой продукции.

5. Система контроля качества.

6. Руководство и персонал:

- практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

- штат (факт, потребность, наличие специального образования).

5. ФИНАНСЫ

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	 3 месяца  
	 6 месяцев 
	 9 месяцев 
	 12 месяцев 
	 Всего 

	Доходы:         
	
	
	
	
	

	статьи доходов: 
	
	
	
	
	

	n ...           
	
	
	
	
	

	Расходы:        
	
	
	
	
	

	Статьи расходов:
	
	
	
	
	

	1. Налоги       
	
	
	
	
	

	n ...           
	
	
	
	
	

	Всего доходы    
	
	
	
	
	

	Всего расходы   
	
	
	
	
	


                         Прибыль = Доход - Расход

                                                                Прибыль

              Коэффициент прибыльности = ------- x 100%

                                 Доход

5. ФАКТОРЫ РИСКА

	          Название риска          
	 Характер влияния 
	 Меры по снижению  

	Экономические риски               
	
	

	Финансовые риски                  
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски                  
	
	

	Рыночные риски                    
	
	


6. ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

	 N  
п/п 
	                    Целевые индикаторы                    
	  План   

	1   
	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного
года с момента получения субсидии                         
	

	2   
	Количество рабочих мест, которое будет создано  в  течение
календарного года с момента получения субсидии            
	

	3   
	Объем налоговых отчислений за календарный  год  с  момента
получения субсидии, тыс. рублей                           
	

	4.
	Планируемое увеличение  оборота (без НДС) за 12 месяцев со дня получения субсидии, %
	


	
	Приложение 3

к административному регламенту


	
	В администрацию Байкальского городского поселения

	
	от ___________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	Юридический адрес: ___________________

	
	______________________________________


Перечень расходов

(фактически произведенные)

	№
	Наименование

документа 
	Наименование расходов
	Кол-во
	Стоимость,

рублей

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Итого расходов:
	


«___» __________ 20___ год
    _________________ / _________________/

                                                  (подпись руководителя, ИП) (расшифровка подписи)


М.П.
	
	Приложение 4
 к административному регламенту




	
	В администрацию Байкальского городского поселения

	
	от ___________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	Юридический адрес: ___________________

	
	______________________________________


Технико-экономическое обоснование (ТЭО)

1. Наименование

2. Цель проекта

3. Основная информация о проекте:

3.1.Основные виды деятельности

3.2.Производственные возможности

 4. Экономическое обоснование

 4.1. Стоимость реализации проекта

Работы и их стоимости

Для реализации проекта необходимо выполнить:

	Наименование работы
	Стоимость, тыс.руб.

	
	

	
	

	
	


4.2. Расчет прибыли

Здесь приводятся расчеты доходов и расходов проектного предприятия при его плановой производственной загруженности, а также расчет прибыли.

Расходы = Затраты на Материалы + Эксплуатационные расходы + ЗП + Амортизация + Накладные расходы

Прибыль = Доход - Расходы - dНДС

Чистая Прибыль = Прибыль - Налог на Прибыль

 dНДС - разница между НДС полученным от покупателей и уплаченным поставщикам.

5. Эффективность использования основных фондов.

Фондоотдача — показывает, сколько рублей продукции приносит один рубль основного капитала 
[image: image1.png]


, 
где Фо — уровень фондоотдачи (руб./руб.); 
ВП — выпуск продукции в денежном выражении; 
Фср — средняя за период величина основного капитала.

ФИНАНСЫ 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль
	=
	Доход - Расход


	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-------------------
	х 100 %

	
	
	Доход 
	


ФАКТОРЫ РИСКА

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	План

	1
	Количество сохраняемых рабочих мест в течение календарного года с момента получения субсидии 
	

	2
	Количество рабочих мест, которое будет создано в течение календарного года с момента получения субсидии
	

	3
	Объем дополнительных  налоговых отчислений за календарный год с момента получения субсидии, тыс. рублей
	

	4.
	Планируемое (прогнозируемое)увеличение оборота (без НДС) за календарный год со дня получения субсидии, % (оборот предприятий это суммарное значение отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг и проданных товаров несобственного производства)
	


Приложение 5

 к административному регламенту

	
	


	
	В администрацию Байкальского городского поселения

	
	от ___________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	Юридический адрес: ___________________

	
	______________________________________



Мониторинг цен

	№
	Наименование товара
	Цена, по которой товар был приобретен
	Цена аналогичного товара в организации А
	Цена аналогичного товара в организации Б
	Цена аналогичного товара в организации В

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


«___» __________ 20___ год
    _________________ / _________________/

                                                  (подпись руководителя, ИП) (расшифровка подписи)


М.П.
Приложение 6 

к административному регламенту


СОГЛАШЕНИЕ № 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ

г. Байкальск                                                                                               «     »__________20__ года

Администрация Байкальского городского поселения  (далее - Администрация), в лице главы администрации Байкальского городского поселения ________________________________________, действующего на основании Устава Байкальского муниципального образования, с одной стороны, и _____________________________ (далее - Получатель), в лице ______________________________, действующего на основании ______________________, с другой стороны,  совместно именуемые "Стороны", в соответствии с протоколом  № ____  от __________ рассмотрения и оценки  заявок конкурсной комиссией по результатам конкурса по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства - производителей товаров, работ, услуг для предоставления из  бюджета Байкальского городского поселения субсидий   в целях возмещения затрат в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства (далее-Конкурс) и Постановлением главы администрации Байкальского городского поселения от________________ № ______ «О предоставлении субсидий из бюджета Байкальского муниципального образования в целях возмещения затрат в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства», заключили настоящее соглашение.
1. Предмет Соглашения

1.1. Администрация предоставляет Получателю за счет средств бюджета Байкальского городского поселения субсидию субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии с результатами Конкурса, проведенного Администрацией  в 20____ году  на ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    1.2. Указанная в п. 1.1 настоящего соглашения субсидия предоставляется  и должна  быть использована Получателем субсидии исключительно на компенсацию ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Права и обязанности Сторон

2.1.Администрация:

 2.1.1. предоставляет субсидию путем перечисления на расчетный счет получателя в кредитной организации (банке);

2.1.2. запрашивает у получателя документы, подтверждающие использование субсидии;

2.1.3. проводит проверки исполнения получателем условий,  целей и порядка предоставления субсидий и условий настоящего соглашения,  запрашивает у получателя необходимые информацию и документы;

2.1.4 направляет получателю требование о возврате в доход бюджета Байкальского городского поселения полученной субсидии в случае:

невыполнения условий настоящего соглашения и (или) нарушения условий, целей и порядка предоставления субсидии. 

 2.2. Получатель обязан:

 2.2.1. Обеспечить   сохранение и создание новых рабочих мест в течении 12 месяцев со дня получения субсидии.
          2.2.2. представить Администрации в течение 12 месяцев с момента получения субсидии в целях осуществления мониторинга за деятельностью получателя Отчет о деятельности Получателя (далее –Отчет) согласно приложению №1 к настоящему Соглашению, в том числе  об объеме выполненных работ, произведенной продукции и оказанных услугах, прибыли (убытках), налоговых платежей в местный бюджет, дополнительно созданных рабочих мест. Отчет представляется в администрацию Байкальского городского поселения (отдел социально-экономического развития, муниципального заказа и торговли) ежеквартально в течение двенадцати месяцев с момента перечисления субсидии (начиная с отчетности за ___ квартал 20__ год)  в соответствии с настоящим соглашением. Отчет представляется не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом. К Отчету необходимо приложить реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц (форма СЗВ-6-4, АДВ-6-5), налоговую декларацию об уплате налогов (в зависимости от применяемого вида налогообложения).
2.2.3. В случае изменения платежных реквизитов незамедлительно уведомить Администрацию путем направления соответствующего письменного извещения, подписанного уполномоченным лицом.
2.2.4.   Обеспечить соблюдение условий, целей и порядка предоставления субсидии.

2.2.5. Предоставить по запросу администрации в установленные ею сроки информацию и документы, необходимые для проведения проверок исполнения условий настоящего соглашения и условий, целей и порядка предоставления субсидии.
   2.2.6. Получатель вправе участвовать в проводимых администрацией проверках по исполнению получателем условий настоящего соглашения и условий, целей и порядка предоставления субсидии.

   2.3. Получатель выражает согласие на осуществление главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств – администрацией Байкальского городского поселения, предоставившим субсидии, и органами государственного (муниципального) финансового контроля  проверок соблюдения получателем  субсидии условий, целей и порядка  предоставления субсидии.   
3. Сумма субсидии и порядок ее предоставления
3.1. Администрация предоставляет Получателю субсидию в сумме _____________________________________________________________ из средств бюджета Байкальского городского поселения, и производит перечисление денежных средств на расчетный счет Получателя до _____________________.

4. Сроки  по настоящему Соглашению
4.1. Срок оказания поддержки Получателю субсидии составляет один год с момента получения данной субсидии.

4.2.Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до _____________ года. 
5. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего Соглашения Стороны несут друг перед другом материальную ответственность в размере фактически причиненного ущерба.

5.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Соглашению при наступлении обстоятельств непреодолимой силы, под которыми понимаются: стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей и иные форс-мажорные обстоятельства, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить разумными средствами, при условии незамедлительного уведомления о наступлении таких обстоятельств.

        5.3. В случае, если будет установлено, что  получателем субсидии невыполнены условия настоящего соглашения и (или) нарушены условия и цели предоставления субсидии, то производится возврат суммы полученной субсидии в бюджет Байкальского муниципального образования в течение 10 банковских дней со дня получения соответствующего требования.

        5.4. Возврат суммы полученной субсидии производится администрацией Байкальского городского поселения, которая принимает решение о списании со счетов получателя субсидии денежных средств, в размере предоставленной субсидии в бесспорном порядке.

        5.5. Если возврат субсидии в бесспорном порядке не может быть произведен, Администрация вправе произвести возврат суммы субсидии в судебном порядке.

        5.6. Если правоохранительными органами будет установлено, что получатель субсидии  с целью незаконного получения субсидии ввел в обман или заблуждение представителей Администрации, предоставил недостоверные, заведомо подложные документы, получатель субсидии будет нести  ответственность  в полном объеме в соответствии с уголовным законодательством РФ и обязан вернуть денежные средства в бюджет Байкальского муниципального образования на основании судебного решения без каких-либо претензий к Администрации. 
6. Порядок рассмотрения споров

6.1. Все разногласия и споры по настоящему Соглашению решаются Сторонами путем переговоров.

6.2. В случае невозможности урегулирования возникшего спора путем переговоров спор подлежит рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации в Арбитражном суде Иркутской области.
7. Дополнительные условия

7.1.  Настоящее Соглашение может быть дополнено или изменено по взаимному письменному согласию Сторон.

7.2. В случаях, прямо не предусмотренных настоящим Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.

7.3. После подписания настоящего Соглашения все предыдущие переговоры, переписка и документы по нему теряют юридическую силу.

7.4. Настоящее Соглашение составлено в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7.5. Отчет о деятельности Получателя субсидии является неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

8. Юридические адреса и реквизиты Сторон

	Получатель: 


	 Администрация:



	_______________  
	Глава администрации Байкальского городского поселения ________________ 



	М.п.
	М.п.


                                                                                                            Приложение №1

     к соглашению №_____ от ____________2013г.

ОТЧЕТ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЯ СУБСИДИИ

ЗА ____ КВАРТАЛ 20__ ГОДА

___________________________________________________________________________

 (для юридического лица - полное наименование с указанием организационно-

___________________________________________________________________________

  правовой формы, для индивидуального предпринимателя - Ф.И.О. полностью,

___________________________________________________________________________

                       место регистрации (прописка))

___________________________________________________________________________

                       ИНН, КПП, ОГРН (ИНН, ОГРНИП)

Показатели  заполняются  в  тыс.  рублей,  с   одним   десятичным   знаком,

количественные показатели в целых единицах.

Списочный состав ________________, в т.ч. совместители ____________________

Начисленный фонд заработной платы _________________________________________

в т.ч. совместители ______________________________________________________,

Выручка от реализации товаров, работ, услуг (за минусом налога

на добавленную стоимость) ________________________________________________,

в т.ч. от реализации:

собственной продукции ____________________________________________________,

покупных товаров _________________________________________________________,

услуг ____________________________________________________________________,

прочая выручка ____________________________________________________________

Инвестиции в основной капитал _____________________________________________

Сумма уплаченных налогов (кроме налогов и сборов, начисленных с фонда

заработной платы)__________________________________________________________

Сумма налогов и сборов, начисленных с фонда заработной платы ______________

Чистая прибыль (убыток) ___________________________________________________

Применяемая система налогообложения __________ (общая - 1,  упрощенная - 2,

упрощенная   на    основе     патента - 3,     для     сельскохозяйственных

товаропроизводителей - уплачивающих единый сельскохозяйственный  налог - 4)

Являетесь  плательщиком  единого  налога  на вмененный доход  для отдельных

видов деятельности _________ (да, нет)

Количество сохраненных рабочих мест с момента перечисления субсидии_____ед.

Количество созданных новых рабочих мест с момента перечисления субсидии_____ед.

Подпись руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя)

_______________________

Дата___________________

Печать юридического лица (индивидуального предпринимателя)

Примечание. Отчет о деятельности получателя субсидии (далее - Отчет) представляется в администрацию (отдел по социально-экономическому развитию, закупкам  и торговли) ежеквартально в течение двенадцати месяцев с момента перечисления субсидии в соответствии с соглашением о предоставлении субсидии, заключаемым между администрацией и получателем субсидии.

Отчет представляется не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

Приложение 7
к административному регламенту

РАСПИСКА

           В ПОЛУЧЕНИИ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ, ПРИНЯТОЙ АДМИНИСТРАЦИЕЙ

БАЙКАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ,   НА КОНКУРСНЫЙ ОТБОР ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ  СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
    N конкурсной заявки ____ "__" ___________ 20__ года "__" час. "__" мин.

                           (дата и время принятия заявки)

________________________________________________

 (Ф.И.О., должность и подпись принявшего заявку)

Приложение 8
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Публикация информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора  субъектов  малого и среднего предпринимательства (далее  -  СМСП) для предоставления  субсидий в газете «Байкальская газета», размещение извещения о  проведении конкурса на официальном сайте администрации



                                       │

                                       \/
	  Прием заявок и документов от СМСП для участия в конкурсном отборе. Регистрация заявок    



                                        │

                                        \/

	Подготовка и проведение заседания Комиссии


                                        │                                                                                    │

                                        \/                                                                                     \/
	Принятие решения  об отказе в выдаче субсидии


	
	Принятие  решения о предоставлении субсидии


                                        │
                                                                               │

                                        \/                                                                                    \/

	               Оформление протокола комиссии о результатах   проведения конкурса


                                        │

                                        \/

	                                     Информирование заявителя о принятом решении




                                        │

                                        \/

	Принятие  постановления администрации о  перечислении субсидии



                                        │
                                        \/

	                                 Подписание с заявителем соглашения о предоставлении субсидии 
    


                                        │

                                        \/
	Перечисление денежных средств на расчетные счета     заявителей

                                  


